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de modifier rapidement la police du texte sélectionné.

Il est possible d'attribuer un raccourci clavier a une police de caracteres. Une simple combinaison de touches permettra

CREATION DU RACCOURCI

[ Options Word -—
—J% Standard
) ) . ] Options Word .
e  Cliquer le bouton ““* puis t3-Opt) atcage
sélectionner Personnaliser E ‘
Options avancées
e  Puis sur Personnaliser de la zone raccourci clavier e——
Compléments
Ra CCCI |-| rc' 5 cl a-u.l Er : Centre de gestion de la confidentialité
Ressources
f Personnaliser le clavier ? 5|
L. , R R Spédfier une commande
e Choisir la catégorie Polices Catégories : Polices :
Onglet Mode Flan | |Colonna MT ~
Toutes les commandes
e Puis choisir une des polices de la liste acros O
Cooper Black
Inszlarhon automatique Eopperplai gom!c E_olﬁt
. . Styles opperpla othic Li
e Appuyer sur une combinaison de touches que vous Symboles cowrants -] |coa ° -
Spédfier une séquence davier
souhaitez affecter a cette police (ex: (=@ -) Tauches acteles : Houvell touche de raccourd :
- Cirl+F12
* Cllquer sur Attrlbuer Affectées &+ FichierOuvrir
. Enregistrer dans : | Normal.dotm |z|
e Valider avec Fermer
Apercu
e  Puis cliquer sur OK

UTILISATION DU RACCOURCI

Voici le texte dont la police sera changée : Il était une fois un
e  Sélectionner le texte pour lequel on souhaite petit chaperon rouge qui voulait avoir sa mere grand.
changer la police Théoriquement seule la partie sélectionnée est modifiée.
. Voici le texte dont la police sera changée : Il €tait une fois
e Taper le raccourci () . 4 . & . o
un petit chaperon rouge qui voulait avoir sa mére grand.
Théoriquement seule la partie sélectionnée est modifiée.
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